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1. Login applicazione
Il sistema di presentazione delle domande di sospensione/riduzione per FSBA
permette la richiesta di autenticazione ai soggetti Azienda gia censiti in anagrafica.
La fase di rilascio delle credenziali necessarie all’‘operativita applicativa viene

richiamata cliccando sul “Clicca Qui” nella maschera di login.

[ Login Area Riservata FSBA +

€ & | https://areariservata.fondofsba.it/FSBAWeb c Search wBa 9 % & 4 £ 0 0 & E A |

FONDO DI SOLIDARIETA' BILATERALE PER LARTIGIANATO

AREA RISERVATA

o

m Non sei ancora registrato? Clicca

Powered by Sediin S.p.a. © 2016

2. Registrazione

Il sistema permette di richiedere le credenziali di accesso a soggetti Azienda o
Consulenti/Centro Servizi Abilitati

¥
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— m] X
@ Registrazione FSBA - Scelta X 4

€  © @ | https://areariservata.fondofsba.it/FSBAWeb/registrationChot ¢ Q Search P al:=] ¥y /i A4 A~ O O B m -

b

Registrazione a FSBA - scelta profilo

a

Registrati al sistema come Azienda Registrati al sistel:;la come Centro Servizi/Consulente

Powered by Sediin Sp.a © 2016

3. Registrazione Azienda

Nel form di registrazione si viene invitati ad inserire le informazioni necessarie al
riconoscimento in anagrafica del soggetto giuridico in questione.

Il sistema, qualora non venisse trovata corrispondenza di Codice Fiscale o Matricola
Inps non permettera di proseguire con la registrazione.

Cliccando sul pulsante “Registrati” il sistema inviera delle credenziali provvisorie
all'indirizzo mail indicato.

Al primo accesso il sistema mostrera una maschera di cambio password obbligatoria.

¥
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- m} x
[l Registrazione FSBA G
€ (0 B | https://areariservata.fondofsba.it/ @ Q Search & B ¥y A 4 2~ 0 @ » B - =
F i
Registrazione a FSBA
— [
Cognome
Inserire il cognome del Rappresentants Legale o del Titolare dell'azienda
Nome
Inserire il nome del Rappresentants Legale o del Titolare dall'azienda
Codice Fiscale PIVA
Inserire Ia Partita IVA o il Codice Fiscale dell'azianda
Matricola Inps

Tnserire 1a Matricola TNPS dell'azienda
Segliere dove 5i vogliono ricevere le comunicazioni
Cpe @
Pec

Inserire l'indirizzo Pac(Posta aletironica cartificate) del Rappresentante Lagale o dal Titolare dall'aziends

Email
Inserire l'indirizzo email del Rappresentante Legale o del Titolare dellazienda
Conferma Pec Email
Peimserire I'indirizzo Pec 0 Email del Rappresentants Legale o del Titolare dell'azienda
Cellulare

Inserire il rumerg del cellulare del Rappresentantz Lezale o del Titolare delfazisnda

Nr. dipendenti mese
precedente

Inserire il rumero di dipendenti del mese precents
Data ultimo versamento
Inserire la data dell'ulfimo versamento a FSBA

516J07P2
i

Inserire il testo

dell'immagine [

E mecessario scconsentire sl trattamento dei dati I:‘ decreto lezislativa dlzs 196 del 30 giugro 2003

Powered by Sediie S.pa & 2016

https://areariservata. fondofsba.it/FSBAWeb/ registrationConsulentiCs >

4. Registrazione Consulente - Centro Servizi

Nel form di registrazione si viene invitati a scegliere il Tipo Registrazione, sia esso

un Consulente o Centro Servizi.
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Il sistema, qualora venisse trovata corrispondenza in anagrafica, con relative
associazioni alle Aziende gestite, mostrera all’accesso gia I'elenco di competenza.
Cliccando sul pulsante “Registrati” il sistema inviera delle credenziali provvisorie
all'indirizzo mail indicato.

Al primo accesso il sistema mostrera una maschera di cambio password obbligatoria.

— O X
[l Registrazione Consulente/... +
€ | (0 @ | https//areariservata.fondofsh ¢ Q Search A= ¥ A 4 £~ 0 © » B~ =
=
™~ - =
Registrazione a FSBA
-
Tipo Registrazione Selagipnare il Fnolo
Saleziomare il Rualo
CEnfTo senviz
Cognome Consants
Nome
Ragione Sociale
Codice Fiscale
Partita Iva
Segliere dove =i vogliono ricevere le comunicazioni
Crmsi@p=
Pec
Email
Conferms PecEmail
Telefono
Referente
Inserire il testo
dellimmasine | ABWIOMFP ~
E necessario acconsentire al trattamento dei dati [T decreta legistarivo dies 196 del 30 sinzo 2003
R
Powered by Sediin 5.p.a © 2016
£ >
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5. Home page Azienda

All'accesso a sistema da parte dell’Azienda verranno mostrati i dati inerenti I'EBT di

competenza e i dati anagrafici residenti.

- 0 X
[ FSBA X L+

€« o . “SBAWeby/secure/azienda/homeAzienda ¢ Q Search Px =] + A 4 ~2 - 0 e » B - =

Home Elenco domande Cambio Password
F,..
E'- ‘
‘}

“ Dati Ente Bilaterale Territoriale

Ragione Sociale Intestazione
ENTE BILATERALE EBNA
Sigla Telefono Email
Sede
¥ Dati Azienda

Matricola INPS Ragione Sociale
Codice Fiscale Sede Legale
Comune Cap Provincia
Indirizzo
Rappresentante Legale v

Scorrendo la pagina in basso si potranno vedere i dati delle coperture degli ultimi 3

anni partendo dalla competenza di Gennaio 2016.
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Nel caso in cui si riscontrasse una mancanza di coperture per mese, il sistema
permette un caricamento di un file attestante l'avvenuto pagamento. L'EBT di
competenza potra, accedendo con le proprie credenziali, andare nel dettaglio
dell’Azienda, prendere visione del file e regolarizzare la situazione.

Il sistema, in tempo reale, aggiornera la visualizzazione della regolarita

sull’applicativo FSBA.

- O
[ FSBA x4
€ o € Q Search wE 94+ A 4 o000 » -0
™ Dati Coperture
Anno 2016

Non Coperto Carica Fila

WGz Carica File

Non Coperto Carica File

WGz Carica File

Non Coperto Carica File

Giugno Non Coperto

Carica File

Luglio Non Coperto Carica File

Agosto Non Coperto

Carica File

) ‘
Settembre Non Coperto Carica File

Al Carica File

Novembre Non Coperto

Carica File

Dicembre Non Coperto Carica File

Elenco ultime domande

Stato Data inizio Data Fine Protocollo
Protocollata 07-06-2016 30-06-2016 iz
Protocollata 05-06-2016 09-07-2016 xoioTtoTy
Bozza 26-06-2016 06-08-2016

Bozza 26-06-2016 06-08-2016

Torna su

¥
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6. Home page Consulente - Centro Servizi

All'accesso a sistema, da parte del Consulente, verranno mostrate le Aziende gia ad

esso associate censite. Sara possibile ricercarle tramite i filtri disponibili.

— O X
[ Home Consulente/Centro.. > =
€ (0 @ https:;/areariservata fondofsha.it/f ¢ Q Search & B ¥ & 4 »2 - 0 © » B/ =
Home Cambio Password Esci
-
N
nh. Home Consulente/Centro Servizi - FSBA
estite ¥ Elenco aziende g
Stato Ragione Sociale
Selezionare lo Stato
Selezionare lo Stato Matricola Inps
In attesa
Approvata
Rifiutata
’
Ragione Sociale PIVA Codice Fiscale Matricola INPS Documento Delega Stato

I

A o« -Tlzpftoserittn in nersona fisica consanevnle & cosciente delle ponsemenze in casn di dichizeaziond falze & mendaci fart 11 o 2 DPR n 4013.08

________ B d

A4

[0  Accetto Dichiarazione di assunzione di responsabilita

Matricola inps azienda . Partita iva azienda
Delega
[
Browse... | No file selected.
Docu to-di ric i t
[
Browse... | No file selected. )
v

¥
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Nel caso in cui un Azienda non fosse tra quelle elencate, gia associate, sara possibile
inserire la Matricola Inps e Partita Iva, con gli allegati la Delega e un Documento di
Riconoscimento.

Il Sistema andra ad associare I’Azienda al Consulente.

Selezionando un Azienda in lista e cliccando su “Dettaglio Azienda” sara possibile

operare per presentare le Domande.

7. Presentazione Domanda

Di seguito viene mostrata la maschera di inserimento dati per la presentazione della
Domanda di Sospensione/Riduzione. I pochi dati necessari saranno:

L'accettazione della Dichiarazione di assunzione Responsabilita.

Allegato Accordo Sindacale

Allegato L.U.L.

Data Inizio Accordo Sindacale

Data Fine Accordo Sindacale

Selezione dei dipendenti coinvolti nella Domanda

L'elenco dei dipendenti visualizzati sono quelli gia censiti in base dati.

¥
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[ FSBA - Presentazione Stepl < 4

FSBAWet @ Q Search W B 4+ H d 2|~

Homs Elenco do e Cambao Paszword

L

—
ca

'\

Matricola INPS Ragione Sociale

Codice Fizcale

 Dati Azienda

Ead

Tipo Dichiarazione

Sospenzions
© Dichiarazione di assumrions di responzabilita

Il sottoseritto in persona fisica, conzapevole e coscients delle conzsesuenze in caso di dichiaraziom false e mendact (art. 11, comma 2, DPE n. 403/93),
nonche delle sanziont previste dal codice penale e dalle legzi speciali in matenia (art. 76, conunz 4, DFE n. 443/2000), dichiarz sotto la propnia
responszbilita che futto 1l materials prezsatato in fotocopia o con altro merze di nproduzions degh eriginali, comsponds 2 nproducs ssattaments 2
fedelmente 1 documenti origimah. Il sottoscritto dichiara inoltre che futta |z documentazions prodotta riguardz sschizivamente dichiaraziom di

1 1 . 1 n oo n

D Aceatto Dichiarazions di assunzione di responsabalita

Accordo Sindacale

Browse... | PFROVA pdf
L.UL.

Browise... | FROVA pdf
Diata inizio Data fine

26062016 05082016

Elenco dipendenti

Nome Cognome Codice Fizcale Data di nazcita

1242 (p 11

L

vp tazione Dichiarazione Step1

SA FSBA - Presentazione Step1

Pagina 11 di 14



SEDIIN...

UOMINI E TECNOLOGIE PER L'INFORMATICA

8. Dettaglio Domanda Protocollata

La Domanda presentata sara disponibile nella lista dell’lHome page all’accesso a
Sistema. Il dettaglio mostrera i dati inseriti in presentazione con la possibilita di

andare a caricare le assenze dei Lavoratori cliccando sul pulsante “Carica Assenze”.

- O X
[ FSBA - Presentazione Step... +
€ | Q Search wBe 9% a4 L0 »p B-Q =

€& O JFSBAWeb/secure/azienda/c

Home Elenco domande Cambio Password Eszci

\ FSBA - Presentazione Step3 (Riepilogo)

S
A

o =i

“ Dati Azienda

Matricola INPS Ragione Sociale

Codice Fiscale

¥ Presentazione Dichiarazione Step3 (Riepilogo)

Elenco documenti dichiarazione

Acc. Sindacale: Template csv caricato i1:24-08-2016

L.U.L.: Tempiate.csv caricato i1:24-06-2016

Data inizio Data fine

07/06/2016 30/06/2016

Elenco dipendenti
Nome Cognome Codice Fiscale Data di nascita Email

_ o - e e e

Pagina 12 di 14



SEDIIN...

UOMINI E TECNOLOGIE PER L'INFORMATICA

9. Caricamento Assenze

Il caricamento delle assenze prevede la compilazione di un file in formato csv. Per

fare cio e possibile utilizzare il programma Excel.

— O X
[l FSBA - Assenze X 4+
€ O FSBAWeb/secure, @  Q Search Ex il =] ¥ A 4 2 - 0 © » B -

Home Elenco domande Cambio Password Esci

EN
B A FSBA - Assenze
J | ———

W (arica Assenze

Scarica template assenze

File Assenze
Browse... | No file selected.

Elenco dipendenti in solidarieta

Dettaglio prestazione

Anno Mese Tot. Giorni Tot. Ore Importo Stato

Dalla pagina & possibile scaricare il template di tale file, precompilato con I'elenco
dei codici fiscali dei lavoratori coinvolti nella domanda in oggetto, dove sara possibile

¥

inserire le giornate di assenza.
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E - = Temnplate.csv [Sola lettura] - Excel e . I |

HOME INSERISCI LAYOUT DI PAGIMNS FORMULE DATI REVISIOME VISUALIZZA Stefanc Vitali -
al - Jx | copiceFiscale

A B C D E F G H | J K
1 |CODICE FISCALE I 2016 GIUGNO 1 2 3 4 5 6 7 8
N D 2016 6
3
4
5
6
7
g
]l
Template ) 1 3

PRONTD EH m -—F———+ 0

Nel suddetto file si troveranno, in orizzontale, per ogni colonna un giorno del mese.
Una volta compilato sara possibile caricarlo a Sistema tramite il pulsante “Carica
file”.

A seguito del caricamento il Sistema elabora in tempo reale, sulla base della

contribuzione, per ogni dipendente, il valore economico rimborsabile.
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